
附件：          暑假值班人员表
	时   间
	值 班 人
	联系电话
	带 班 领 导

	7月14 日—15 日
	高晓敏
	13700257339
	胡鸿晓

13991528760

	7月16 日—19 日
	于咏梅
	13891588891
	

	7月20 日—21 日
	赵皓杰
	13992595997
	

	7月22 日—23 日
	王瑞卫
	13891580859
	

	7月26 日—27 日
	樊仁杰
	13154049622
	杨行玉

13991520688

	7月28 日—29 日
	周玉霞
	13509156031
	

	7月30 日-8月2 日
	王  峰
	13909153816
	

	8月3  日—4  日
	王旭红
	13891512863
	

	8月5  日—6  日
	王咏梅
	13772246205
	

	8月9  日—10 日
	周小云
	13109268063
	向纪明

13992503396


	8月11 日—12 日
	郭全寿
	13038917366
	

	8月13 日—16 日
	夏  艳
	13992507116
	

	8月17 日—18 日
	吴美文
	15109158839
	

	8月19 日—20 日
	田  静
	13992576268
	

	8月23 日—24 日
	刘连德
	13909156334
	闵小平

13700256786

	8月25 日—26 日
	江  微
	13709153855
	

	8月27 日—30日
	马  媛
	15991156550
	

	8月31日—9月1 日
	乔红艳
	13909122912
	


值 班 须 知
1、值班地点：学院办公室事务科（3261835）

2、值班时间：上午8：00—11：30；下午2：30—5：30

3、值班人员必须按时上下班，坚守岗位，做好值班记录和电话记录；收到信件不得私自拆封；急件、密件等应及时交给带班领导或办公室主任；遇到重大事件请汇报带班领导。

4、值班人员值完班后请及时将钥匙交给下一位值班人。
(备注：值班期间如遇周末照休)
                                            学院办公室

2010年7月6日







